Na temelju todaka 11. i 22.0. Preporuke UNESCO-a o polozaju nastavnoga osoblja u
visokom obrazovanju od 12. studenoga 1997., ¢lanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZnitnoj
djelatnosti (Narodne novine, broj 17/19 i 98/19) (u nastavku: Zakon), ¢lanka 25. Standarda za
visokogkolske, sveucilidne i znanstvene knjiZnice (Narodne novine, broj 81/22), ¢lanka 6.
stavka 9. i ¢lanaka 23. i 29. Statuta Fakulteta hrvatskih studija SveuciliSta u Zagrebu (u
nastavku: Statut), na prijedlog predstojnice Knjiznice, Fakultetsko vijece Fakulteta hrvatskih
studija Sveugilista u Zagrebu na 50. sjednici odrzanoj 11. studenoga 2022. pod to¢kom 6.1.
dnevnoga reda donijelo je

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE FAKULTETA HRVATSKIH STUDIJA

Djelokrug Pravilnika
Clanak 1.
(1) Ovim pravilnikom ureduju se naziv, sjedite, poloZaj, pecat, poslanje, vizija 1 upravljanje
KnjiZnicom Fakulteta hrvatskih studija Sveucili§ta u Zagrebu (u nastavku: KnjiZnica),
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fonda, uvjeti posudbe i koridtenja knjizni¢ne grade i prostora, rad s Korisnicima,
bibliometrijske usluge Knjiznice, uvjeti pohrane, obrade i zastite osobnih podataka te ostala
pitanja od vaznosti za rad KnjiZnice.

(2) Izriéaji u ovom pravilniku u kojima se koristi gramati¢ki muski rod podjednako se odnose
na osobe muskoga i Zenskoga spola.

Naziv, sjediste i polozaj
Clanak 2.

(1) Naziv KnjiZnice glasi Knjiznica Fakulteta hrvatskih studija.

(2) Sjediste KnjiZnice je na adresi Borongajska cesta 83¢/1, 10000 Zagreb.

(3) KnjiZnica djeluje u sastavu Fakulteta hrvatskih studija Sveucilista u Zagrebu kao njegova
ustrojna jedinica koja pridonosi razvoju znanosti i unaprjedenju odgojno-obrazovnoga i
znanstveno-istrazivackoga rada Fakulteta hrvatskih studija.

(4) Knjiznica je sredisnja fakultetska knjiznica Fakulteta hrvatskih studija; mjesto na kojem se
pisani i drugi referentni materijali uvaju, daju na uporabu, Citaju, posuduju i vracaju;
stjeciste znanja i komunikacijsko srediste preko kojega se posreduju znanstvena i strucna
izdanja i informacije.

(5) KnjiZnica je visokoskolska knjiznica &ija je prvotna zadaca pruZati usluge studentima,
nastavnicima, znanstvenicima, suradnicima i struénjacima Fakulteta hrvatskih studija.

(6) KnjiZnica je ujedno kampusna, sveuéili$na, znanstvena i studentska knjiZnica koja, u skladu
s pozivom i posebnim akademskim zadaama Fakulteta hrvatskih studija, na SveuciliSnom
kampusu Borongaj pruZa usluge i drugim studentima, nastavno-znanstvenomu osoblju i
ostalim &lanovima drustvene zajednice za njihov studijski, znanstveni i znanstveno-strucni
rad.

(7) Prema namjeni i sadrZaju knjizni¢noga fonda Knjiznica je specijalizirana za znanstvena
podrudja humanisti¢kih i drustvenih znanosti i interdisciplinarna podrucja znanosti.

Pecéat
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Clanak 3.
KnjiZnica ima pravokuini pecat §irine 30 mm s natpisom Fakultet hrvatskih studija,
KnjiZnica, Borongajska cesta 83d, 10000 Zagreb.

Poslanje i vizija
Clanak 4.

(1) KnjiZnica je svojom gradom i djelatno$¢u usredoto¢ena na hrvatsku kulturu i drustvo, na
fenomen kulture 1 na razvoj nacionalnoga i kulturnoga identiteta.

(2) Radi promicanja i razvoja pismenosti, kulture, odgoja, obrazovanja, znanosti i izvrsnosti te
otuvanja nacionalnoga knjiZzevnoga, umjetni¢koga i znanstvenoga stvaraladtva i razvoja
znanosti, demokracije, gospodarstva i sudjelovanja u informacijskom drustvu knjiZnica
pruza struénu i sustavnu podrsku te samostalan prinos knjizni¢noj, znanstvenoj, nastavnoj,
struénoj, strateskoj, kulturnoj, umjetnickoj, drustvenoj, medijskoj, nakladni¢koj, muzejskoj
i dokumentacijskoj djelatnosti Fakulteta obavljanjem knjiZni¢ne djelatnosti, odnosno
knjiZniénim zbirkama, informacijskim izvorima, izradom informacijskih pomagala, te
organiziranjem relevantnih knjiZni¢nih sluzbi i usluga, vode¢i se naCelom profesionalne

(3) Svi &lanovi sveugilisne zajednice Fakulteta hrvatskih studija imaju pravo i obvezu teZiti da
KnjiZnica ima aktualnu gradu koja odrazava razli¢ite vidove predmetnoga interesa, da
njezin fond nije predmet cenzure ili drugih oblika intelektualnoga utjecaja. pristup
medunarodnim informati¢kim sustavima, programima i bazama podataka koji su potrebni

za poudavanje, studiranje i istraZivanje.

Upravljanje
Clanak 5.
(1) KnjiZnica ima predstojnika i KnjiZzni¢no vijece, koji se imenuju prema odredbama Statuta
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vije¢a i ¢lan Fakultetskoga vijeca. Predstojnik KnjiZnice upravlja Knjiznicom i odgovoran
je za djelovanje Knjiznice i rad njezinih djelatnika, a za svoj rad odgovara dekanu Fakulteta
hrvatskih studija.

grade, usmjerava unaprjedenje poloZaja i uslugd KnjiZnice, razmatra i daje miSljenja o
struénim i drugim pitanjima rada i razvoja KnjiZnice, predlaZe na¢in organiziranja i vodenja
struénoga rada te obavlja i druge poslove.

Osoblje
Clanak 6.
(1) Radna mjesta, broj zaposlenika u KnjiZznici i njihova potrebna struéna zvanja utvrduju se
zakonom, Standardima za visokoskolske knjiZnice i pravilnikom o ustroju radnih mjesta
Fakulteta.

cen @

cen e

Sredstva za rad
Clanak 7.
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(1) Sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet hrvatskih studija.

(2) Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju se godiSnjim proraCunom Fakulteta
prema dekanovu odobrenju.

(4) Institucijska je odgovornost osigurati azurirani knjizni fond i pristup suvremenim
nastavnim, istraZivatkim i informacijskim izvorima bez cenzure pruZanjem informacija
potrebnih znanstveno-nastavnomu osoblju i studentima za nastavu, usavrSavanje i
istraZivanje.

Djelatnost
Clanak 8.

(1) Knjiznica obavlja knjiZzni¢nu, kulturnu, dokumentacijsku, muzejsku, informativnu i
medijsku djelatnost, sukladno Statutu Fakulteta hrvatskih studija.

(2) Knjizni¢na djelatnost obuhvada organiziranje i pruZanje javnosti kulturnih, informacijskih,
odgojnih, obrazovnih i znanstvenih usluga, utemeljenih na sustavnom odabiru, prikupljanju,
grade te na slobodnom pristupu izvorima informacija.

(3) Knjiznica podupire temeljne djelatnosti Fakulteta nabavljajuci, organizirajuéi i pohranjujuci
informacije u svim oblicima; osiguravaju¢i djelotvoran pristup informacijskim izvorima,
digitaliziranim tekstovima i zbirkama nastalim kao rezultat nastavnoga, znanstveno-
istraZivadkoga rada na Fakultetu i struéne obradbe vlastitih zbirki, kao 1 ostalim izvorima
znanja i poudavajuéi pronalaZenje i uporabu informacija.

(4) Knjiznica prireduje radionice radi upoznavanja korisnika, osobito doktoranada, s
itaonicom, knjiznom gradom, bazama podataka i ostalim resursima KnjiZnice i drugih
sveutili$nih 1 visokoskolskih knjiZnica.

(5) Djelatnost Knjiznice obuhvaca:

- odgojni i pouéni rad s korisnicima;

- nabavu knjiZni¢ne grade 1 izgradnju knjizni¢nih zbirki;

- struénu obradu knjiZzni¢ne grade prema profesionalnim standardima, ukljucujuéi izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku;

........
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korisnicima i o koridtenju usluga knjiznice te unoSenje tih podataka u sustav
jedinstvenoga elektroni¢koga prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiZnica,

- prikupljanje statisti¢kih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju autorska
i srodna prava;

- pripremu kulturnih, informacijskih, odgojnih, obrazovnih i znanstvenih sadrZaja i
programa;

- obavljanje i drugih poslova sukladno zakom, drugim propisima i op¢im aktima.

Nabava knjiznicne grade
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Clanak 9.

(1) Fond Knjiznice izgraduje se sukladno potrebama znanstveno-istrazivatkoga, nastavnoga,
struénoga i odgojno-obrazovnoga rada na Fakultetu, i to:
1. kupnjom knjiZni¢ne grade;

3. prihvacanjem darovane knjizni¢ne grade;
4. otkupom.

(2) Zaposlenici Fakulteta slobodni su predloZiti nabavu knjiZni¢ne grade podnoSenjem zahtjeva
za nabavu koji se dostavlja predstojniku KnjiZnice fizi¢ki ili putem elektronicke poste, a
koji mora sadrZavati strukturiran popis grade koja se Zeli nabaviti s podatcima o naslovu,
autoru i/ili uredniku, nakladniku, mjestu i godini izdanja, medunarodnom standardnom
knjiZnom broju te broju primjeraka koji se Zeli nabaviti s obrazloZenjem potrebe (primjerice,
obvezatna literatura na kolegiju...).

(3) U sluéaju nabave kupnjom, po zaprimanju zahtjeva za nabavom predstojnik Knjiznice
pribavlja ponudu dobavljaga. Nakon razmatranja ponude naruditelj daje svoju suglasnost, a
predstojnik KnjiZznice odobrava ili odbija ponudu te se po odobrenoj ponudi naruCuje
knjizni¢na grada.
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fond Knjiznice donosi predstojnik Knjiznice, uzimajuéi u obzir fiziCko stanje grade,
postojanje potraZnje za odredenom gradom, prikladnost sadrZaja grade za fond KnjiZnice te
raspoloZivost prostora u KnjiZnici, vodeéi se pritom opceprihvacenim mnacelima
knjiznicarske struke.

(6) Knjizni¢na grada namijenjena uvrStavanju u fond KnjiZznice mora se inventarizirati,
katalogizirati i klasificirati, odnosno oznaciti peatom KnjiZnice, inventarnim brojem,
signaturom te signaturnom naljepnicom, prije nego se da na koriStenje korisnicima
Knjiznice.

Obvezni primjerci
Clanak 10.

Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

1. Diplomski radovi studenata Fakulteta — jedan primjerak konalne verzije rada u
digitalnom obliku (pdfili pdf/a) radi pohrane u digitalnom repozitoriju Fakulteta u okviru
Digitalnih akademskih arhiva i repozitorija (DABAR), uz potpisanu [zjavu o pohrani 1
objavi ocjenskoga rada.

2. Doktorski radovi studenata Fakulteta — jedan fizi¢ki primjerak i jedan primjerak kona¢ne
verzije rada u digitalnom obliku (pdf ili pdf/a) radi pohrane u digitalnom repozitoriju
Fakulteta u okviru Digitalnih akademskih arhiva i repozitorija (DABAR).

3. Doktorski radovi zaposlenika Fakulteta obranjeni na drugim ustanovama — jedan fizicki
primjerak.

4. Sva izdanja Fakulteta — broj primjeraka odreduje predstojnik Knjiznice u dogovoru s
predsjednikom Povjerenstva za nakladnicku djelatnost Fakulteta, ovisno o potrebama za
odredeno izdanje.
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SmyjeStaj, zastita, revizija i olpis
Clanak 11.
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ograni¢ena ili obustavljena za sve ili pojedine grupe korisnika, sukladno odluci predstojnika
KnjiZnice.

Knjiznicni fond i knjiznicne zbirke
Clanak 12.
rasporedena je prema klasifikacijskoj oznaci za predmetno podrucje koja se temelji na
Univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji. Unutar predmetnoga podrucja grada se reda
abecednim nizom prema autoru, odnosno naslovu.

(2) Zbirke fonda Knjiznice su: 1. Opéa zbirka — najveca zbirka koja obuhvaca sva predmetna
podrugja Knjiznice; 2. Zbornici skupova — zbirka publikacija sa znanstvenih i stru¢nih
skupova i kongresa; 3. Periodika — zbirka znanstvenih i stru¢nih ¢asopisa 1 godiSnjaka; 4.
Doktorski 5. Biblioteka Katoli¢ka knjiZznica dr. Ivana Merza; 6. Biblioteka Hrvatskoga
arheologkoga drustva; 7. Referentna grada — zbirka rje¢nika, leksikona, enciklopedija i sl.;
8. E-grada — grada u elektroni¢kom obliku; 9. Zasticena grada — zbirka stare, vrijedne 1/ili
unikatne grade.

(3) Zbirke fonda KnjiZnice nalaze se u slobodnom i zatvorenom pristupu. U slobodnom pristupu
nalazi se grada zbirki: Opca zbirka, Zbornici skupova, Periodika. U zatvorenom pristupu
nalazi se grada zbirki: Doktorski radovi, Specijalisti¢ki radovi, Referentna grada, E-grada,
Zasti¢ena grada, posebne zbirke. O posudbi iz zatvorenoga pristupa odluCuje predstojnik
Knjiznice.

(4) Broj zbirki, njihov sastav, klasifikacijski sustav te raspored grade podloZni su promjenama
i prilagodbama, sukladno potrebama KnjiZnice i Fakulteta, o ¢emu odlucuje predstojnik
KnjiZnice.

Korisnici

Clanak 13.
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neovisno o ¢lanstvu u KnjiZnici, a sukladno pravilima koritenja pojedine usluge koju
KnjiZnica pruZa.

(2) Pravo na koristenje grade i usluga KnjiZnice stjece se u€lanjenjem u Knjiznicu.

(3) Svaki korisnik koji Zeli posuditi knjige time se obvezuje da ¢e poStovati pravila i Kuéni
redu.

(4) Korisnik ima pravo na slobodnu uporabu KnjiZnice, mrezne opreme i ostalih izvora
informacija.
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Obveze korisnika
Clanak 14.
(1) Svaki korisnik obvezan je pridrzavati se Kuénoga reda Fakulteta i odredaba ovoga

Pravilnika, a osobito je obvezan:

1. ponasati se na na¢in kako to nalaZe kulturna i znanstvena narav Knjiznice (ukljucujuci
primjereno odijevanje i osobnu higijenu);

2. po$tovati upute djelatnika u Citaonici, osobito one vezane uz tiinu i sigurnost;

3. pazljivo postupati s knjizni¢nom gradom koja mu je dana na koriStenje. Zabranjeno je
grubo i nepaZljivo listanje, savijanje i trganje listova i korica, pisanje, podertavanje ili
bilo kakvo oznadavanje knjizni¢ne grade. Za takvo ponaSanje korisnik snosi materijalnu
odgovornost. Pri primitku naruene grade korisnik treba pregledati njezino stanje te
odmah prijaviti moguca ostecenja deZurnomu djelatniku;

4. pazljivo postupati s raunalnom i informati¢kom opremom koja mu stoji na raspolaganju
u Knjiznici

5. nadoknaditi KnjiZnici svaku $tetu ako se utvrdi da je izgubio ili otudio knjigu, oStetio
knjiZni¢nu gradu, opremu ili inventar koji koristi te zlouporabio usluge KnjiZnice. Vrstu
1 visinu naknade utvrduje predstojnik KnjiZnice.

(2) U prostorima KnjiZnice nije dopuSteno:

1. svojim ponaSanjem ometati druge korisnike i knjiZni¢ne djelatnike u njihovu radu;

2. unositi hranu i pice, jesti ili piti;

3. zadrZavati se na mjestima namijenjenima sluzbenoj uporabi te se koristiti raCunalima
namijenjenima djelatnicima KnjiZnice;

RV

6. odteéivati knjiZzni¢nu gradu, opremu, inventar i prostorije;

7. pusiti;

8. u &itaonici i drugim korisni¢kim prostorima KnjiZnice mobitel moraju biti iskljucen i
posve stiSan da ne ispusta zvukove.

Pravo posudbe
Clanak 15.

(1) Korisnici imaju pravo na posudbu pri emu istodobno mogu imati posudeno najvise:

- 10 jedinica grade studenti i vanjski suradnici u nastavi i u znanosti,
- 20 jedinica grade zaposlenici i doktorandi Fakulteta,

(2) Student Fakulteta fonda KnjiZnice posuduje gradu uz predocenje studentske iskaznice (x-
ice) ili indeksa.

(3) Korisnik je prije prestanka statusa studenta, prije zavrietka studija, odnosno prilikom
prestanka radnoga odnosa na Fakultetu obvezan vratiti svu posudenu gradu te podmiriti sva
dugovanja prema KnjiZnici vezana uz koriStenje grade i usluga KnjiZnice, $to predstojnik
Knjiznice potvrduje izdavanjem odgovarajuce potvrde.

(4) U sluéaju kasnjenja s povratom, daljnje posudbe nisu moguce sve do povrata grade s kojom
se kasni. Korisnik koji u¢estalo ne vraca posudene knjige u roku moZe privremeno izgubiti
pravo na posudbu.

(5) Rok posudbe je do 21 dan. Knjiznica moZe odrediti i kra¢i rok posudbe. KnjiZznica moZe
traZiti povrat posudene grade radi revizije fonda i prije isteka roka posudbe. Korisnik moZe
zatraZiti produljenje roka posudbe ako u meduvremenu nije prekoraCen rok posudbe.
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Produljenje roka posudbe treba zatraziti tri dana prije isteka roka posudbe. Produljenje roka
moZe se zatraZiti telefonom ili preko e-adrese info-knjiznica@fhs.hr.
(6) Rok posudbe moZe se produljiti samo jednom i to na dodatnih 14 dana. Ako korisnik treba
gradu dulje od 60 dana, obvezan je knjige ponovo zaduZiti.
(7) Dugotrajna posudba moze se odobriti u slu¢aju kad korisnik radi na doktoratu, udZbeniku
ili projektu. Korisnik knjizni¢ne grade u dugotrajnoj posudbi duZan je prije ljetnoga odmora,
a najkasnije prije kraja tekuce akademske godine, obnoviti svoje posudbe.
(8) U sluéaju prekoradenja roka posudbe, korisnik je duZan platiti zakasninu. Zakasnina iznosi
0,75345 kuna po knjizi/svesku po danu.
(9) Ako korisnik ne podmiri troSkove zakasnine ili ne vrati gradu, KnjiZnica ¢e uskratiti
korisniku posudbu grade izvan Knjiznice, odnosno uskratiti obnovu istekle ¢lanarine do
potpunoga podmirenja nastalih troSkova.

Uporaba grade i prostora knjiZnice
Clanak 16.

(1) Korisnik je duZan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje ili koja mu je
posudena. Nije dopusteno bilo kakvo ostecivanje i neprimjereno koriStenje grade.

(2) Tko knjigu izgubi ili o3teti, mora naknaditi $tetu, kao da je knjiga nova. Protuvrijednost za
isplatu procjenjuje predstojnik Knjiznice. U interesu je korisnika da pregleda gradu prilikom
preuzimanja i djelatniku Knjiznice pokaZze moZebitna oStecenja.

(3) Strogo je zabranjeno svako iznoSenje grade iz prostora KnjiZnice bez prethodnoga
zaduZivanja korisnika, odnosno biljeZenja posudbe.

(4) Korisnici se sluZe KnjiZnicom i ¢itaonicom u svrhu koriStenja knjiznicne grade, ucenja,
izrade seminarskih i ocjenskih radova te uporabe radunala i ostale ratunalne tehnologije.

(5) Prilikom ulaska u Knjiznicu korisnik se duZan javiti djelatniku Knjiznice. U sluaju posudbe
student je duZan privremeno ustupiti studentsku iskaznicu ili indeks.

(6) U KnjiZnici i &itaonici ne smije se ni na koji na€in uznemirivati druge korisnike i remetiti
rad KnjiZnice. Korisnik mora po$tovati upute i upozorenja djelatnika Knjiznice. U slucaju
neprimjerena ponadanja djelatnik KnjiZnice ée zamoliti korisnika da se udalji iz prostora
Knjiznice. Nepokoravanje nalogu djelatnika Knjiznice znaci krienje reda i povlaci stegovnu
odgovornost.

Bibliometrijske usluge
Clanak 17.
KnjiZnica provodi bibliometrijske analize i izdaje bibliometrijske potvrde o zastupljenosti i
citiranosti radova znanstvenika, o statusu ¢asopisa s indeksiranim radovima u relevantnim
bazama podataka, o zastupljenosti i statusu ¢asopisa u relevantnim bazama podataka za
potrebe uredniStva i nakladnika znanstvenoga i struénoga asopisa, o kvantitativno
vrjednovanju znanstvenika, za potrebe akreditacije i reakreditacije visokoga uciliSta i
studijskih programa.

Prikupljanje, obrada i zastita osobnih podataka
Clanak 18.
(1) Knjiznica obraduje podatke svojih korisnika na transparentan nain, u ograni¢enom opsegu
i ograni¢enom razdoblju, vode¢i raduna o zastiti osobnih podataka od neovlastena pristupa
i koristenja.
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(2) Voditelj obrade osobnih i drugih podataka korisnika KnjiZnice je Fakultet hrvatskih studija
fakultet Sveudili§ta u Zagrebu, u ¢ijem sastavu KnjiZnica djeluje.

Radno vrijeme za korisnike
Clanak 19.
(1) Radno vrijeme Knjiznice i Gitaonice je od ponedjeljka do petka, od 8 do 18 sati, donosi ga
predstojnik KnjiZznice prema potrebama korisnika.
(2) Predstojnik Knjiznice ¢e utvrditi moZebitne promjene radnoga vremena i uéiniti ih javno
dostupnima.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 20,
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta i na
mreznoj stranici Fakulteta.
(2) Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje se primjenjivati Odluka o uvjetima posudbe,
visini i naplati zakasnina Knjiznice Hrvatskih studija od 29. veljate 2016. (klasa 030-02/16-
2/29, ur. broj 380-1/1-16-8).

U Zagrebu 11. studenoga 2022.
Klasa: 640-01/22-2/0016
Urbroj: 380-1/1-22-0010

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta hrvatskih studija SveuciliSta u Zagrebu
dana 11. listopada 2022. i stupa na snagu dana 19. studenoga 2022.

0. d. voditelja Dekanata
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